‘Sports
Laval

OFFRE D’EMPLOI
Coordonnateur (contractuel)
(Camp de jour, Secondaire en spectacle et communication)

SPORTS LAVAL est un organisme sans but lucratif reconnu comme leader régional en matiére de
sport tant civil que scolaire. Sports Laval travaille en lien étroit avec les quarante associations
régionales et clubs sportifs en plus des établissements scolaires sur le territoire lavallois.

SPORTS LAVAL est a la recherche d’un(e) coordonnateur(trice) dont les mandats seront issus
principalement des camps de jour sportifs, du programme Secondaire en spectacle et des
communications.

Sommaire de la fonction :

Sous la responsabilité de I’équipe de direction, le coordonnateur a la charge de coordonner et d’assurer
le bon fonctionnement des activités ou des programmes offerts par I’organisme a I’intention des
membres et plus particulierement des associations régionales, clubs sportifs lavallois, établissements
scolaires et population lavalloise.

Descriptif des projets :
Camp de jour :
Sports Laval déploie deux camps de jour sportifs en partenariat avec les associations et clubs sportifs
lavallois. Le coordonnateur devra superviser 1’équipe des camps dans la planification et le bon
déroulement des activités.
e Planification pré-camp
Service client
Encadrement et formation de 1’équipe des camps (coordos et animateurs)
Offre DAFA parascolaire
Mise en place du cadre de référence (ACQ)
Communications et encadrement des associations sportives
Gestion de la plateforme d’inscription Amilia
Horaires

Secondaire en spectacle :
Secondaire en spectacle, ce sont des prestations qui mettent en lumiére les jeunes artistes de demain,
mais ce sont également de jeunes animateurs, techniciens, journalistes et organisateurs qui souhaitent
vivre leur passion pour les arts de la scéne.
Le programme se vit en trois grandes étapes : les finales locales, les finales régionales et le Rendez-
vous panquébécois, en plus de laisser place a un important volet de formation. Le coordonnateur
régional devra superviser/coordonner le développement du programme a Laval :

e Planification de I’offre de service

e Promotion du programme et soutien aux écoles

e Organisation des finales régionales

e Supervision de la délégation du RVPQ

Communication :
e Gestion de communauté (Facebook et Instagram) ;
e Plan médias sociaux annuel ;
e Mise a jour des outils de communication ;
e Mise a jour du site web de Sports Laval ;
e Création de visuels - Canva
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Profil recherché :

= Démontrer d’excellentes aptitudes en gestion et organisation d’événements;

= Démontrer une bonne capacité d'analyse, de synthése, de coordination et de polyvalence;

= Avoir la capacité de résolution de probléme, bonnes relations interpersonnelles,
professionnalisme;

= Posséder une bonne connaissance du milieu sportif et scolaire lavallois;

= Travail de soir et week-end occasionnellement.

Qualifications requises:

= Posséder un DEC dans un domaine pertinent ou une expérience équivalente;
=  Minimum de deux (2) ans d’expérience;

= Treés bonne maitrise du francais parlé et écrit;

* Bonne maitrise de I’anglais parlé et écrit;

= Tres bonne connaissance des suites Microsoft Office;

= Posséder une voiture et un permis de conduire valide.

Conditions :

= Contrat annuel avec possibilité de renouvellement

= Date d’entrée en fonction flexible

= Moyenne de 35h/semaine

= Possibilité d’avoir acces a une assurance collective

= Horaire flexible;

= Remboursement des dépenses et des colts de déplacement en lien avec les projets;
= 2 semaines de vacances, congé du temps des fétes et congés fériés;

= Salaire a partir de 25.08%/h ou 45 650%/an

Faire parvenir votre curriculum vitae au acollerette@sportslaval.gc.ca :

SPORTS LAVAL
Concours coordonnateur CJ, SES et communication
3235, Boul. Saint-Martin Est bureau. 221
Laval (Québec) H7E 5G8



